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ПОЛОЖЕНИЕ
о контрольЕо-пропускноlлI режи_ме _ _ _

моу,щетский сад J{b )zз ЛЪ Р/-аЗ/1

1. оБщиЕ положЕния
1.1. ,.Щанное положение разработано в соответствии с Федеральным Законом от

06.03.2006 года Nч 35_ФЗ <О противод9йствии терроризму) (в рел,18 апреля 2018 г,

),Федерального закона Ns 390 -ФЗ от 28.12,2010 г, <о безопасности) (в ред,

05.10.2015 г.), Федерального закона рФ от 2g.I2.20t2 г, Ns 27з-Фз (об

образовании в РФ>(в ред. от 03,08,2018 г,),

t.2. ,Щ,анным положением опреДеляется организация и порядок осуществлениlI

коЕIрольНо-пропусКного реЖима в моУ Щетский сад J\b 22З в целях обеспечения

общЁствеrr"ой безопасности, предупреждениJI возможных террористиtIеских,

экстромистских акций и других противоправIIых проявлений в отношении

воспитанников, сотрудников МоУ .Щетского сада }ф 223,

1.3. Настоящее положение устанавливает псрядок доступа работников,

воспитанников, родителей, посетитолей в моу ,щетский сад, а также порядок вноса

и выноса материtшьных ценностей на объеюе, въезда и выозда автотранспорта,

искJIючающих несанкционированное проникновение граждан, транспортных

средстВ и посторОнних предметов на территорию и в здание МоУ ,Щетского сада N9

22з.
1.4. В соответствии с Положением, контрольно-rIропускной и внутриобъектовый

режим в МоУ !,етском саду устанавливается и организуется заведующим,Щетским

садом В целях обеспечения мороприятий у правил, выполняемых лицами,

находящимися на территории и в здании МоУ,Щетский сад N9 22З в соответствии с

требованIшми внутреннего распорядка, пожарнсlit безопасности и |ражданской

обороны.
1.5. Организация, обеспечение и контроль за соблюдением пропускного и

- заведующего хозяйством;
- вахтера с 7.00 до 19.00
- сторожей (по графику дежурств)с 19,00

КРУГЛОСУТОЧFIО.

1.6. Лицо ответственное за организацию

режима на территории в МОУ ,Щетский
N4ОУ.Щетский сад Ns 223.

до 7.00. R выходные и прitздничные дни

и обеспечение контрольно- rrропускного

сад назначается приказом заведующего



1.7. Охрану МОУ Щетский сад Ns 223 осуществляет:

- вахтер с 7.00 до 19.00
- сторожа (по графику ЛеЖУрств)с 19.00 до 7.00, в выходные и пр€tздниtlные дни

цруглосуточно.
1.8. Выполнение требований положения об органцз€tции контрольно-пропускного

режима обязательно для всех работников, постсяцно и временно работающих в

,Щегском саду, воспитанников и их родителей (законных представителей), всех

юридических и физических ЛИЦl осуществляюцIих свою деятельность или

находящихся по Другим причинам на территории или в здании моУ ,Щетского сада

N9,223.
1.9. Коrтгроль за соблюдением контрольно-пропускного режима участниками
воспительно-образовательного процесса возлагается на заведующего хозяйством.

,:
2. оргднизАцI4я контрольно_проtIускного рЕжимА в моу.

2.1. Щоступ в МОУ,Щетский сад Ns 22З осучествJlЯется:
- работников с 6.00 до 19.00 часов;
- воспитанникоВ и их родИтелеЙ с 7.00.дО 19.00ч.;' ' ,

- посетителей с 8.00 до 17.00, по средам с 8.00 до 19.00ч.

2.2. основным пунктом пропуска в моу,Щетский сад считать один цеIцр{tльны й

вход.
2.3. Щопуск на территорию и в здание моУ .Щетский сад лиц, производящих

ремонтные или иные работы в здании и на территории моУ ,Щетского сада

осуществлять только после сверки соответствующих списков рабочих и

удостоверений личности
2.4. ВыхОд воспитанникоВ на прогулки осущестЁ;Iяется только в соtIровождении

воспитателя.
2.5. Щля встречи с воспитателем или администрацией МоУ Щетского сада Ns 223

родители сообщают вахтеру ФиО воспитателя или ФИО админисТрациИ К

которому они направляются, ФиО своего ребенка и цруппу , которую он посещает.

2.6. В случае не запланированного lrрихода в МоУ ,ЩетскиЙ сад родителей вахтер

BbUIcIUIoT цель его прихода и сопровождает до администрации.
2.'l. Родители, пришедшие за своими детьми, ожидают их в приемной своей

группы.

3. ОСМОТР ВЕЩЕЙ ПОСШТИТЕЛЕЙ

3.1. При ны|ичииу lrосетителей объемных вещей /сумок / вахтер предЛагаеТ

добровольно предъявить содержимое ручной кJIади"

3.2.При отк€lзе - вызывается заведующий моУ.Щетский сад J\Гs 223 ,посетителю
предIагается подождать у входа - на улице.

3.З. При откtIзе посетителя предъявить содержимое ручноЙ кпади руководиТеДЮ

учрежденияили отказ подождать на улице, руководитель вправе вызывать
пошшшшо.

f
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4. ПРАВИЛА ПРОПУСКА АВТОТРАНСШОРТА НА ТЕРРИТОРИК)

В МОУ Щетский сад М 223

4.1. УстаНовитЬ правила пропуска автотранспорта на территорию моУ,Щетский
сад:

. Запретить парковку и въезд частных автомашин на территорию МОУ, а

также парковку при въезде на территорию учрежденлUI.
. Ворота держать в закрытом на замок виде;
. Ключи от ворот держать на вахте на специrL-Iьном щите;

. После сообщения водителем о прибытии к территории МОУ, вахтер

открывает и закрывает ворота IIосле.въозда автомашины и осуществляет то
же самое после р€}згрузки - погрузки и выезда автомашины с территории
МОУ.Щетокого сада;

. Ворота для въезда автомашины на территорию ДОУ открывать только ПоСле

проверки документов;

. обязательно 1 раз в месяц сверять списки автомашин централизованных
перевозок и поставщиков услуг завхозом;

. Хранить списки автомашин у кJIадовщика и завхоза;

. В случае oTcyTcTBIдI автомашины в списке автомашин центр€Lпизованных
перовозок и гIоставщиков услуг, принять меры к ограничению доступа
автомашины на территорию МОУ и выяснению принадлежности данной
автомашины к организации, занимающейся централизованными
перевозками или поставками услуг;

. ответственным лицам строго контролировать соблюдение водитеJuIми и

|рузчиками правил дорожного движениlI, скоростного режима, мер
безопасности при разгрузке-поцрузке и других совершаемых действиях;

. Парковку автомашин для выцрузки продуктов, товаров рilзрешать только
через дверь, ведущую в скJIад;

. осуществить сопровождение выезда автомашIин центрilлизованных
перевозок и поставщиков услуг;

4.2. Установить порядок допуска на торриторию образовательного учреждения
пожарных машин, автотранспорта аварийных бригад, машины скорой помощи,
машIин поставщиков продуктов, машин для вывоза бытовых ожодов:

* Обеспечить беспрепятственный проезд на террLIторию ДОУ;

+ Осуществить обязательную проверку документов лиц, находящихся в
спеIц.lztпизир ов анном автотр анспорто, с о бяз ательным з аполнении журнiша;

* Осуществить сопровождение выезда с территории flOY специ€tлизированного
автOтранспорта;
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5. оБязАнности )rчАстников оБрАзовАтЕльного процЕссА,
ПОСЕТИТЕЛЕЙ ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ КОНТРОЛЬНО_

шроп)rчкного рЕжимА.(кпр)

5.1. Заведующий обязан:

. издавать прикЕ}зы, инструкции необходимые д,Iя осуществления КПР;
о .щJUI улучшениrI работы КПР вносить изменениrI в Положение;
о опрод€лять порядок контроля и ответственных за организацию Кпр;
о оСУЩествлять оперативный контроль за выполнением ПоложениrI, работой

ответственных лиц, дежурных и т.д.

5.2. Заведующий хозяйством обязан:

. обеспечить рабочее состояние системы освещениJI;

. обеопечить свободный доступ к аварийным и запасным выходам;

. обеспечить исправное состояниедверей, окон, замков, задвижек, ворот,
кzulиток, фрамуг, стен, крыши и т.д.;

. обеспечить освещение территории в темное BpeMrI суток;
о ОСУЩОСТВЛЯТЬ ОРГаНиЗациЮ и контроль за выполнением ПоложенIбI всех

участников образовательного процесса

5.3. Вахтер обязан:

о ОСУЩОСТВЛЯТЬ КОНТРОлЬ За Допуском родителеЙ воспитанников (законных
представителей), посетителей в здание !етского сада и въезда
автотранспорта на территорию ДОУ

о осуществлять обход территории и зданиrI в,гечение дежурства с цолью
ВЫЯВЛеНИЯ НаРУшениЙ правил безопасности, с заполнением журнала;

о оСУЩестВляТь коЕтролЬ за соблюдением Положения работниками МоУ и
посетителями;

. ПРИ НеОбХОдиМости (обнаружение подозрительных лиц, взрывоопасных или
подозрительных предметов и других возможных предпосылок к
ЧРеЗВЫЧаЙным ситуацшIм) принимать решенIбI и руководить действиями для
пр едотвраЩеНIIUI чр езвычайных ситуаций ( согласно инструкций гtо пожарной
беЗОПаСности, цражданской обороне, охране жизни и здоровья детей и т.д.)

о ВЫЯВЛять лиц, пытающихся в нарушении установленных правиJI IIроникIIуть
на терриТориЮ детскогО сада, совершить противоправные деЙствия в
отношении воспитанников, работников и посетителей, имущества и
оборудования образовательного уIреждения. В необходимых сJryчаях с
помощью средств связи подать сигнап правоохранительным органам.

5.4. Сторожа обязаны:

о осуществлять обход территории и зданияв течение дежурства с целью
вьuIвлениlI нарушений правил безопасности;

. IIри необходимости (обнаружение подозрительных лиц, взрывоопасных или
подозрительных предметов и других возможных предпосылок к
чрезвычайныМ ситуацшIМ) принимать решения и руководитъ действиrIми для
пр едотвр ащения чр езвьпIайных ситуаций (согласно инструкций по шожарной
безопасности, IрuDкданской обороне, охране жизни и здоровья детей и т.д.)

I



о при необходимости (обнаружение подозрительных лиц, взрывоопасных иJIи

подозрительных предметов и других возможных предпосылок к
чрезвычайным ситуациям) принимать решения и руководить деЙствиями Для
предотвращениlI чрезвычайных ситуаций (согласно инструкций по пожарноЙ
безопасности, гражданской обороне, охране жизни и здоровья детей и т.д.)

о ВЫЯВПЯТЬ ЛИЦ, ПЫТаЮЩИХСЯ В НаРУШеНИИ УСТаНОВЛеННЫХ ПРаВИЛ ПРОНИКНУТЬ

на территорию ,Щетского сада, совершить противоправные действия в
отношении воспитанников, работников и посетителей, имущества и
оборудования образовательного учреждения. В необходимых случаях с
помощью средств связи подать сигнаJI правоохранительным органам.

о исюIючить доступ в МоУ,Щетский сад Ns 223:

+ работникам с 19.00 до 6.00;

* воспитанникам и их родителям (законным представителям), посетителям в

рабочие дни с 17.00 до 7.00,

+ в вьтходные и праздничные дни всем, за искJIючением лиц допущенных llо
rтпсьменному р €lзрешеЕию з аведующей или завхоза.

5.4. Работники обязаны:

. работники МОУ.Щетский сад , к которым пришли дети со взрослыми или
посетители должны осуществлять контроль за пришедшим на протяжении
всего времени нахождениlI в зданииина территории;

. работники МОУ Щетский сад должны проявлять бдительность при встрече в
здании и на территории детского сада с посетителями (уточнlIть к кому
fIришли, проводить до места нiвначенияи передавать другому сотруднику);

. работники групп, кухни должны следить за основными и запасными
выходами (должны быть всегда закрыты на запор) и искJIючать проход

работников, родителей воспитанников и посетителей через данные входы;
. вахтер напосту охраны родителям (законным представителям) или

посетителям должны задавать воtIросы следующего содержаниrI : фамилия,
имя отчество того кто желает войти в МОУ, в какую группу пришли (номер,
название), нЕtзовите по фамилии, имени и отчеству из работников МОУ к
кому хотите пройти, назвать имя, фамилию и дату рождения ребёнка
представителями которого вы являетесь, цель визита, была ли
договорённость о встрече (дата, время), регистрировать в Журнале учета
посетителей.

5.5. Родители (законные представители) воспитанников обязаны :

. приводить и забирать детей лично или лицам, указанным в заявлении, не
поручать это мrшоизвестным и неблагонадежным лица.

. при входе в здание ,щетского сада родители должны проявлять бдительность
и инторесоваться к кому проходит посетитель, проводить его до места
назначенLuI или передать работнику ДОУ.

5.б. Посетители обязаны:



a-

. Цредъявить документ, удостоверяющий личность, расписаться в Журнале

учsга посетителей, предъявить Ьбua*rп"r. вещи для осмотра, ответить на

вOцросы ваюера;
оПОGПоВхоДаВЗДаниесЛеДоВатЬчёткоВнаПраВЛениИМестанаЗначенIб{;
о ПоСЛе выполнениJI цели посещениJI осуществлять выход чётко в направлении

цеЕцрального выхода;
оЕеВносиТЬв,ЩетскийсаДобъёМныесУМки,коробки'ПакеТыит.Д.;

б.УlьСТникАМоБРАЗоВАТЕЛъногоПРоцЕссАиПосЕтиТЕЛ'IМЗАпРЕЩАЕТСЯ:

6. l. Работникам запрещается :

. Нарушатъ настоящее Положение;

. Нарушать иЕструкции по пожарной безопасности, гражданскоЙ обороне,

охране жизни и здоровья детей;

. Щопускать в помещение лиц в состоянии аJIкогольного или наркотиtIеского

оtlьянениrl.
. оставлять без присмотра воспитанников, имущество и оборудование МОУ;

. оставлять незакрытыми на запор двери, окна, фрамуги, калитки, ворота и

т.д.;
.ВпУскаТьнатерриТориюиВЗДаниенеиЗВестныхЛициЛиц,неуIасТВУюЩих

в образовательном процессе (родственники, друзья, знакомые и т,д,);

.оставлятЬбеЗсопроВожДени,IПосеТителей.ЩетскоГосаДа;-

.НахоДитсянатерриТориииВЗДанииЩетскогосаДаВНерабочееВреМя'
выходные и праздничные дни,

6.2. Родителям (законным представителям воспитанников) запрещается:

Нарушать настоящее Положение;

о.'u"п"'uбезсопроВоЖДенияилиприсМотрасВоихДетеи;
,Щвигаться no,.рр"rории,Щетского .uдu u зимний п9риод, отпуская ребёнка

одного до ворот;
оставлять открытыми двери в,.щетский сад и групгIу;

Впускать в центраJIьный вход подозрительных лиц;

Входить в,Щетский сад через запасные входы;

НарушатЬ инструкЦии ilо пожарноЙ безопасности, гражданскоЙ обороне,

охране жизни и здоровья детей,

б.3. Посетителям запрещаотся:

. Нарушать настоящее Положение,

7.УtIАсТникиоБРАЗоВАТЕЛъноГоtIРОцЕссАнЕсУтоТВЕТсТВЕнносТъ

7.1. Работники моУ Щетский сад Jф 22З несут ответственность за:

Невыполнение настоящего Положения;

Нарушение инструкций по пожарной безопасности, |ражданской обороне,

безопасному пребыванию детей и взрослых;

нарушение инструкции по охране жизни и здоровья детеи;

,Щопуск на территорию и в здание моУ ,Щетский сад постороЕних лиц;

a
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. Jоп}rск на территорию и в здание моу !етский сад лиц в нерабочее время,

выходные и праздничные дни;
. Ха*-Iатное отношение к имуществу МОУ !етский сад J\b 223;

- ] Ро:rlтели (законные rrредставители) и посетIlтели несут oTBeTcTBeHFIocTb за:

. Невыполнение настояIцегоIfоложения;

. Нарчшение гIравил безопасного пребывания детей в МОУ !етскогО СаДа;

. Нар}'шение условий Щоговора между родителями (законными
пре.]ставителями)и МОУ Щетским садом Ns223 по образоваТелЬНЫМ

программам дошкольного образования.
. X&raTHoe отношение к имуществу МОУ Щетского сада.

8. порядок и прАвилА соБлюдЕниrI внутриоБъЕктового
рЕхtимА

l _ З:еrtя нахождения воспитанников, подагогов, работников Моу Щетский сад на

:. , _;]]I1тории регламентируется режимом работы МОУ Щетский сад Jф 223.

: _ ?.._]ttTe_lbcкиe собрания заканчивают свою работу не rrозднее 19 часов.

i _l. Работники, осуществляющие пропускной рея<им , в вечернее и ночно0 время
; _,]pt]/t a. обязаны по установленному маршруту совершать обходы территории
з ]кр\ г з.]анIш МОУ !етского сада jt 22З и проверять наличие оставленных
_,_- - _r]!IIте.]ьных предметов. Таюке проверяется исправность оконных и ДВерных
_].,i),I,]B cнap\,;(Il. наличие печатей, пломб на закрытых помещениях, кJIЮчей оТ

_,_r],:-i]]eHIlI"I. готовность к работе имеющихся средств связи9 пожаротушения, о ЧеN{

-е.lJется запIlсь в ;к\/рнале приема и сдачI{ де}курства на объекте.

: _1. Обо всех II}Iеющихся недостатках и замечаниях, выявленных в ходе дех(урства,
:_,5отнlIки, осуществляющие пропускной реяtим, докJIадывают заведующемУ, или
..1-\ еГо заМеняюЩеМУ.

0 ПОРЯДОК ПРОПУСКА НА ПЕРИОД ЧС И ЛИКВИДАЦИИ АВАРИЙНОЙ
ситуАции

: _ _lос.-rе ликв[Iдации ЧС или аварийной сиryации Rозобновляется обычная
_: . _-]\ ра пропуска.

-:._,,-l,+,ение разработано заведующим МоУ ,Щетским садом J\lb 223 Т.А.
--. _ нtIца

t.t]u-rк -]ействия: до замены.
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